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BUDETOJO - RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos budétojo-riibininko pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas-riibininkas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uZtikrinti tvarkg ir sauguma riibinése, suteikti pirming informacija
asmenims, atvykusiems j gimnazija.

4. Pavaldumas: budétojas-riibininkas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

. IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. biiti ne jaunesnis kaip 18 mety ir nustatyta tvarka pasitikrines sveikatg;

5.2. Zinoti ir vykdyti saugos ir sveikatos norminiy teisés akty ir prieSgaisrinés saugos
reikalavimus;

5.3. gebéti savarankiskai dirbti ir mokéti bendrauti su Zmonémis;

5.4. privalo i$manyti:

5.4.1. gimnazijos struktlra;

5.4.2. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultliros pagrindus;

5.4.3. laikytis darbo drausmés ir darbo saugumo reikalavimu;

5.4.4. laikytis etikos, nepriekaistingai elgtis, saziningai atlikti savo pareigas.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Budétojas-rubininkas vykdo $ias funkcijas:

6.1. atrakina riibines pasibaigus pamokoms arba pagal poreikj per pertraukas;

6.2. palaiko $varg ir tvarka riibinése;

6.3. kontroliuoja paSaliniy asmeny jéjimg j mokykla;

6.4. paSaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodyma apleisti mokyklos patalpas ar
pastebejus kitus pazeidimus bei avarijas, nedelsiant informuoti mokyklos direktoriy;

6.5. budétojas-riibininkas atsakingas uz mokyklos atrakinima ir uzrakinima;

6.6. baigus darbg (uZrakinant mokykla ir pagalbines patalpas) jsitikinti, kad pastatuose néra
pasaliniy asmenuy;

6.7. kultiiringai aptarnauja mokinius, yra paslaugus, laikosi etikos normy;

6.8. tausoja mokyklos nuosavybe, rlipestingai naudoja darbo priemones;

6.9. atlieka teisétus tiesioginio vadovo ir kity administracijos darbuotojy pavedimus;



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Darbuotojas atsako uz:

7.1. darbuotojy saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos reikalavimy darbe laikymasi;

7.2. darbo atlikimg nepaZeidZiant higienos reikalavimuy;

7.3. tinkama darbo laiko naudojima;

7.4. pavesty darby atlikimo kokybe;

7.5. darbo drausmés pazeidimus;

7.6. jam patikéto inventoriaus, jrengimy tinkamg naudojima pagal darbo saugos ir
priedgaisriniy taisykliy nuorodas, paskirtj;

7.7. reguliary profilaktinj sveikatos tikrinimasi;

7.8. atvykima | darbg nustatytu laiku;

8. Uz darbininko pareigy netinkamg vykdyma ar nevykdyma darbininkas atsako Lietuvos
Respublikos istatymy nustatyta tvarka.

9. Budétojas-ribininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas
drausminén atsakomyben. Drausmine nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(vardas, pavarde, paradas)
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